Ausbildung zum/zur
Verwaltungswirt*in
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Was erwartet Dich beim Amt Mitteldithmarschen?

Ein frisches Team von Auszubildenden

Begleitung verschiedener Projekte

moderne Ausbildungsmethoden

moderne Arbeitsplatze

selbststandiges Planen und Durchfiihren von Veranstaltungen (u. a. Job-Messe)

gleitende Arbeitszeiten in einer 5-Tage Woche bei einer Wochenarbeitszeit von 41 Stunden
eine abwechslungsreiche Ausbildung in allen Fachdiensten des Amtes

Forderung der individuellen Fahigkeiten

Moglichkeit selbst Prasentationen zu erstellen und abzuhalten

Was erwarten wir von Dir?

Mindestens einen Realschulabschluss mit guten Leistungen oder eine abgeschlossene
Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r

Staatsangehorigkeit eines Mitgliedstaates der EU

Dass Du jederzeit die Gewahr dafiir bietest, fiir die Freiheitlich Demokratische Grundordnung
im Sinne des Grundgesetzes einzutreten

Gesundheitliche Eignung muss vorliegen (Amtsarztliches Gutachten)

gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen

logisches Denkvermogen

Kontaktfreudigkeit, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft,

Ausdauer und Flexibilitat

aufgeschlossenes und zuvorkommendes Auftreten gegentiber Birgern und dem Ehrenamt
Bereitschaft und Fahigkeit zum selbststandigen Lernen

Bereitschaft zur Arbeit mit Gesetzestexten

EDV-Kenntnisse in Word/ Excel/ PowerPoint

Bereitschaft zum Erstellen und Abhalten von Prasentationen

Spontanitat und kreatives Handeln sind von Vorteil

Einsatzbereitschaft bei Projekten der Auszubildenden



Wie ist deine Ausbildung aufgebaut?

e Dein Vorbereitungsdienst betragt 2 Jahre
e In der Praxis wirst Du in allen Fachdiensten des Amtes ausgebildet
e Deine theoretische Ausbildung findet an der Verwaltungsakademie Bordesholm in Form von
Blockunterricht mit Internatsunterbringung statt:
Ein 1-monatiger Einfihrungslehrgang
zwei 1 % -monatige Aufbaulehrgange
ein 3 %2 -monatiger Abschlusslehrgang
e Prifung:
Zwischenprifung mit Abschluss der Aufbaulehrgénge
Abschlussprifung am Ende des Vorbereitungsdienstes
Weitere Informationen erhaltst Du unter www.vab-sh.de

Ein Ubernahmeanspruch nach Abschluss des Vorbereitungsdienstes besteht nicht!



http://www.vab-sh.de/

